Приложение1
 к постановлению  Администрации 

МО «Бичурский район» РБ
от « 01»   июня  2023г. №   303
Порядок
учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Бичурский район»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок   учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Бичурский район» (далее - Порядок) разработан в целях осуществления учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Бичурский район» (далее - учет детей).

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 24.06.1999 N 120-ФЗ « О основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» , Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»  , Методическими  рекомендациями  по выявлению и учету несовершеннолетних, длительно (систематически) не посещающих по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях всех видов и типов, независимо от ведомственной  принадлежности, утвержденными Постановлением Комиссии по дела несовершеннолетних и защите их прав Правительства республики Бурятия от 06.02. 2015 года №1 в целях осуществления  персонального учета детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня, (начального общего, основного общего и среднего общего образования) и проживающих на территории МО «Бичурский район» 
          1.3.Обязательному ежегодному персональному учету подлежат несовершеннолетние граждане от 0 до 18 лет (на 1 января текущего года), проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории муниципального образования «Бичурский район», независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) (далее - дети, обучающиеся, несовершеннолетние) в целях обеспечения их конституционного права на получение обязательного общего образования.
1.4. Учет детей осуществляется  путем формирования Единой  муниципальной информационной  базы данных детей  в возрасте от 0 до 18 лет в разрезе территориальных образований  и по возрастам (годам рождения). 

1.5 Выявление и учет детей, имеющих право на получение обязательных уровней образования (начального общего,  основного общего, среднего общего образования) и проживающих на территории МО «Бичурский район» но не получающих обязательного общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными  лицами и организациями в соответствие с действующим законодательством.  
1.6.Организационную работу по взаимодействию     общеобразовательных организаций с учреждениями и органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений  несовершеннолетних по учету детей проводит Муниципальное учреждение  Районное управление образованием Администрации МО «Бичурский район» (далее – Управление образованием).
1.7. В целях определения контингента  детей школьного возраста орган местного самоуправления в лице Управления образованием ежегодно к  началу учебного года осуществляют сбор данных о детях в возрасте  от 6,5 до 18 лет, проживающих ( зарегистрированных) на территории  муниципального образования  «Бичурский район»:

-обучающихся в образовательных организациях всех типов и видов (общеобразовательные организации, учреждения среднего профессионального образования, отделения СПО  ВУЗов) МО «Бичурский района» независимо от ведомственной принадлежности;

- обучающихся в образовательных организациях всех типов и видов (общеобразовательные организации, учреждения среднего профессионального образования, отделения СПО  ВУЗов) в других районах,  включая другие субъекты Российской Федерации;

-достигшие  к началу  учебного года возраста 6 лет 6 месяцев и подлежащих  приему в 1-ый  класс в наступающем и следующем за ним учебных годах;

- не имеющих общего образования и не обучающихся в образовательных организациях соответствующего уровня в нарушение Закона;

- не получающих образования по состоянию здоровья.

1.8. Источниками сведений о численности детей  от 0 до 18 лет могут служить:

- данные о регистрации по месту жительства или месту пребывания (карточки регистрации, поквартирные карточки, домовые (поквартирные) книги и др.), предоставляемые территориальным подразделением ( межрайонным отделением)  Управления Федеральной миграционной службы России по Республике Бурятия по запросу Управления образованием;

-данные учёта детского населения, составленные участковыми врачами-педиатрами, предоставляемые медицинскими и (или) лечебно-профилактическими организациями;

- списки детей, составленные в ходе проведения обходов микрорайонов (дворов, домов, квартир) работниками общеобразовательных организаций совместно с сотрудниками органов  внутренних дел, членами комиссий  по делам несовершеннолетних и защите их прав, представителями общественных и иных организаций;
- списки детей, находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, в Центре временного содержания для несовершеннолетних правонарушителей, лечебно-профилактических и других детских организациях, предоставляемые по запросу комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;

-данные администраций поселений, муниципальных районов и городских округов.

1.9. Учет осуществляется во взаимодействии со следующими учреждениями и организациями:

муниципальными образовательными организациями;

учреждениями здравоохранения ( по согласованию);

отделом внутренних дел  по Бичурскому району (по согласованию);

главами сельских поселений.

1.10. Информация по учету детей (и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей), собираемая в соответствии с настоящим Порядком, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающим ее конфиденциальность в соответствие с требованиями Федерального закона РФ от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите  информации, Федерального закона РФ от 27.07.2006г. № 152 – ФЗ «О персональных данных».
2. Организация работы по учету детей

 2.1. Образовательные организации:

2.1.1.Приказом образовательной организации определяют лицо, ответственное за организацию всеобуча.

2.1.2. Проводят комплекс мероприятий, обеспечивающих  реализацию прав несовершеннолетних на получение общего образования, в установленные сроки представляют в Управление образованием информацию о детях в возрасте от 0 до 18 лет, подлежащих обучению по формам, утверждаемых ежегодно Федеральной службой государственной статистики, № ОО-1 «Сведения об организации, осуществляющей подготовку по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования» и № 1-НД «Сведения о численности детей и подростков  в возрасте 7-18 лет, не обучающихся в образовательных учреждения»; ежегодно по состоянию на 20 января осуществляется  проверка детей, проживающих на закреплённых территориях, ведется обновление Единой муниципальной информационной базы данных детей в возрасте от 0 до 18 лет и предоставляется отчет в Управление образованием по форме, согласно Приложения 1 и  Приложения 2.
При изменении данных  на закрепленной территории предоставляют отчет в Управление образованием по форме согласно  Приложения 2.

2.1.3 Ведут учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования. Общеобразовательные организации закрепляются за конкретными территориями муниципального образования «Бичурский район»      Постановлением Администрации  МО «Бичурский район» РБ.
2.1.4. В течение учебного года осуществляют постоянный мониторинг посещения учебных занятий обучающимися, включая ежедневный оперативный контроль, результаты которого фиксируются в Журнале ежедневного учета посещаемости учебных занятий образовательной организации согласно Приложения 3.

Цели и задачи мониторинга:

- Своевременное выявление обучающихся, имеющих пропуски без уважительной причины.

- Оперативное реагирование администрации школы на выявленные проблемы.

    Учет детей, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях –это система индивидуальных профилактических мероприятий, осуществляемых образовательной организацией в отношении обучающегося и  семьи, которые направлены на выявление и устранение причин и условий, способствующих пропуску занятий.

2.1.5. Еженедельно в течение учебного года представляет в Управление образованием информацию по обучающимся, не приступившим к учебным занятиям с начала учебного года, а также длительно (систематически)  не посещающим по неуважительным причинам занятия в общеобразовательной организации в течение недели, с указанием принимаемых мер, с целью возобновления обучения несовершеннолетнего, и результатов проделанной работы, согласно Приложения 4.
2.1.6. Организуют контроль по отслеживанию  дальнейшего образовательного маршрута учащихся при перемене места жительства. Итоговым документом для снятия с контроля школы выбывшего  несовершеннолетнего  следует считать официальную справку – подтверждение из образовательной организации, где несовершеннолетний  продолжает получать образование, в которой указаны дата и  номер приказа о зачислении в класс (группу).
2.1.7. Организуют профилактическую работу по вопросам устранения причин и предупреждения пропусков занятий без уважительных причин, непосещения занятий, отказов от обучения, бродяжничества, безнадзорности и беспризорности, правонарушений несовершеннолетних  совместно с родительской общественностью, органами школьного самоуправления образовательной организации и другими субъектами системы профилактики.

 2.1.8. При наличии в образовательной организации обучающихся, длительно (систематически) не посещающих по неуважительным причинам учебные занятия, администрация общеобразовательной организации еженедельно письменно уведомляют об этом Управление образованием согласно Приложения 4.

2.1.9. Незамедлительно информируют Управление образованием, комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации МО «Бичурский район», отдел по делам несовершеннолетних О МВД России по Бичурскому району о случаях  ухода из дома несовершеннолетних, бродяжничества, нарушения прав несовершеннолетних, фактах жестокого обращения с детьми.
2.1.10.В случаях отчисления несовершеннолетнего из профессиональной образовательной организации до окончания срока обучения о данном факте информируют комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав, Управление образованием в течение 3 дней с момента подписания приказа об отчислении.

2.1.11. Общеобразовательные организации осуществляют в течение 3-ех лет контроль за обучением своих выпускников основной школы (окончивших 9 классов), не оставшихся в школе и поступивших в учреждения СПО, находящиеся на территории Республики Бурятия и за ее пределами, при оставлении учебы  в учреждениях СПО и возвращения по месту жительства  администрация школы принимает меры по  его дальнейшему обучению для получения общего образования.
2.1.12. Проводят профилактическую работу с учащимися, склонными к пропускам  уроков, бродяжничеству, имеющими проблемы в поведении , обучении с семьями, имеющими проблемы в воспитании детей, родителями, не желающими заниматься воспитанием детей.

2.1.13. Ведут документацию по учету и движению учащихся.

2.1.14.Запрашивают согласие комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав на отчисление несовершеннолетних обучающихся, достигших возраста  15 лет и не получивших основного общего образования.

2.1.15.Сведения о детях предоставляются в Управление  образованием в виде списков и статистических данных в электронной форме и на бумажных носителях. Сведения, предоставляемые на бумажных носителях, заверяются подписью руководителя образовательной организации.
        2.1.16. Обеспечивают защиту сведений  содержащих  персональные данные о детях, в соответствии с требованиями ФЗ от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите  информации, Федерального закона РФ от 27.07.2006г. № 152 – ФЗ «О персональных данных».
2.1.17 . Несут  ответственность за своевременное выявление, учет и определение на учебу  несовершеннолетних детей , за достоверность сведений по учету детей, за ненадлежащее  ведение и хранение  документов по учету и движению учащихся, а также за нарушение конфиденциальности  информации о детях, их родителях ( законных представителях). В том числе их персональных данных.   
2.2. Управление  образованием» 
 2.2.1. Осуществляет контроль за деятельностью образовательных организаций по сбору  данных о детях , подлежащих обучению , о детях не получающих образование в нарушение закона, за ведением документации по учету и движению учащихся. 
         2.2.2. Осуществляет формирование Единой муниципальной информационной базы данных детей в возрасте от 0 до 18 лет  в разрезе  территориальных образований  и по возрастам (годам рождения).
2.2.3. Проводит комплексный анализ состояния инфраструктуры общеобразовательных организаций, согласно Приложению 6. 

2.2.4. Два раза в месяц (при необходимости еженедельно) принимает информацию о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, но не получающих  общего образования; формирует базу данных. 

2.2.5. Проводит анализ работы образовательных организаций с обучающимися, не посещающими или систематически пропускающими по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях, организует обсуждение его результатов на совещаниях руководителей образовательных учреждений.

2.2.6. В целях оперативного реагирования всех субъектов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на сложившуюся в течение месяца ситуацию и оказания помощи  общеобразовательным организациям в работе по возвращению несовершеннолетних в общеобразовательную организацию могут создавать Районный штаб по всеобучу, который проводит анализ ситуации по всеобучу. Штаб может возглавлять заместитель руководителя Администрации  МО «Бичурский район»   по социальному развитию. При создании штаба  положение о его работе, персональный состав и полномочия его членов, план работы по всеобучу утверждается распоряжением Администрации МО «Бичурский район» РБ.
2.2.7.Два раза в месяц к 10 и 25 числу в течение учебного года представляет в министерство образования и науки Республики Бурятия информацию по обучающимся, не приступившим к учебным занятиям с начала учебного года, а также длительно (систематически) не посещающим по неуважительным причинам  учебные занятия  в общеобразовательных организациях в течение  календарного (отчетного) периода, с указанием мер, принимаемых общеобразовательными организациями с целью возобновления обучения несовершеннолетнего, и результатов проделанной работы (Приложение 5).Проводит согласование информации по обучающимся, длительно (систематически) не посещающим по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях, направляемой в Министерство образования и науки Республики Бурятия с районной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав и районными органами внутренних дел. 
2.2.8. По заявлению родителей (законных представителей) дает согласие на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте;
- совместно с КДН и ЗП, по согласию родителей (законных представителей) дает согласие об оставлении обучающимися, достигшими возраста 15 лет, общеобразовательной организации до получения им основного общего образования;
- ведет учет детей, получающих общее образование в форме семейного образования.
         2.2.9 При оставлении несовершеннолетним, достигшим возраста  15 лет, общеобразовательной организации до получения основного общего образования, не позднее чем в месячный срок совместно  с районной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с согласия его родителей (законных представителей) по трудоустройству несовершеннолетнего. 

2.2.10 Осуществляет контроль  в образовательных организациях по соблюдению прав несовершеннолетних граждан на образование ( предусмотренных законодательством), осуществлению образовательной деятельности и сохранению контингента обучающихся.
2.2.11.Контролирует деятельность подведомственных образовательных организаций по ведению документации по учету, движению обучающихся, полноту и достоверность данных, содержащихся в книге  движения и алфавитной книге обучающихся, а также в информационной системе  ГИС «Контингент».
2.2.12.Обеспечивает защиту сведений , содержащих персональные данные  о детях, в соответствие   с требованиями ФЗ от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона РФ от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

2.2.13. Несет ответственность за сбор, хранение и использование информации о детях в соответствие с действующим законодательством, за своевременную подачу информации (отчетности)по всеобучу, за определение детей в образовательные организации, за закрепление домов, улиц и микрорайонов за школами. 

2.2.14. С целью контроля за исполнением законодательства РФ и РБ «Об образовании» ведет муниципальный банк данных о несовершеннолетних детях (7-18 лет), не обучающихся в нарушение закона и длительное время (более 10 дней) не посещающих занятия в образовательных организациях  без уважительных причин.

Приложение N 1. Общие сведения о детях, проживающих на закрепленной за общеобразовательной организацией территории и подлежащих обучению

Приложение N 1
к Положению
 об учете детей, подлежащих обучению

 по образовательным программам  дошкольного,

 начального общего, основного общего

на территории муниципального образования

 "Бичурский район"


Общие сведения о детях, проживающих на закрепленной за
               общеобразовательной организацией территории и
                            подлежащих обучению

       _____________________________________________________________
            полное наименование общеобразовательной организации

	
	
	
	
	
	

	Общее количество детей от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих на закрепленной за общеобразовательной организацией территории, подлежащих обучению
	Из них обучаются
	Подлежат приему в 1 класс в
20.. - 20.. учебном году

	
	Вданной общеобразовательной организации
	в других общеобразовательных организациях
	в организациях среднего профессионального образования
	не обучаются (причины необучения)
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель
общеобразовательной организации подпись Ф.И.О.
МП

Приложение N 2. Сведения об обучающихся, не аттестованных по причине уклонения от получения образования

Приложение N 2
 к Положению

 об учете детей, подлежащих обучению

 по образовательным программам  дошкольного,

 начального общего, основного общего

 и среднего общего образования 

на территории муниципального образования

 "Бичурский район"

Согласовано                                                           Медработник ФАП АМО                                           Директор МБОУ «»
Глава МО «   »                                                    _____________________                                                ____________________

____________ /ФИО/                                                          ФИО                                                                                    
Список детей от 0 до 18 лет по сельскому поселению «                  »

на 01.01.20__г.

	№
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	ФИО родителей
	Место работы родителей
	Место проживания
	Посещает ДОУ (группа),

обучается в ОУ

	от 0 до 1,5 лет

	1
	
	
	
	
	
	

	от 1,5 до 3 лет

	
	
	
	
	
	
	

	от 3 до 5 лет

	
	
	
	
	
	
	

	от 5-7 лет

	
	
	
	
	
	
	

	от 7 до 18 лет

	
	
	
	
	
	
	


